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Ai Direttori di Struttura e dirigenti
A tutti i borsisti, co.co.co., collaboratori
occasionali e libero professionali

LOROSED]

Oggetto : borsisti, co.co.co. e liberi professionisti — modalita operative per la gestione
dell’impegno lavorativo, dei buoni pasti e dei rimborsi spese.

L’Istituto Zooprofilattico Sperimentale delle Venezie, nell’ambito dei progetti di
ricerca, provvede ad assegnare borse di studio a giovaui che vogliano acquisire una
preparazione iniziale o specializzarsi in determinate aree ovvero a persone gia formate che
abbiano interesse a completare il loro curriculum con nuove esperienze formative
(“Regolamento per il conferimento di borse di studio” —DDG 226/2012).

L’Istituto, per far fronte ad esigenze temporanee e peculiari per le quali necessita
dell’apporto di apposite competenze professionali non reperibili tra il personale in servizio,
si avvale, altresi, della facoltd di conferire incarichi individuali con contratto di lavoro
autonomo, di natura occasionale o cootdinata e continuativa, ad esperti di comprovata
competenza, sia in ambito sanitario sia nel settore tecnico-amministrativo (“Regolamernio
per il conferimento di incarichi di collaborazione coordinata ¢ continuativa, di incarichi di
collaborazione occasionale e di incarichi libero professionali” —DDG 696/2008).

Al fine di garantire uniformita di gestione, sia del personale presente in Istituto sia di
quello distaccato presso altri Enti, si forniscono le seguenti indicazioni operative per quanto
concerne I’impegno lavorativo, I’eventuale riconoscimento dei buoni pasto e dei rimborsi
spese.

1a presenza in servizio del personale borsista o collaboratore viene concordata con
il Responsabile del progetto in relazione alle attivitd oggetto del rapporto. Essa non ¢,
quindi, soggetta a rilevazione tramite gli ordinari sistemi automatici (timbratura),

La verifica dello svolgimento dellattivita & compito del Responsabile del Progetto.
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I1-personale-borsista-puo-usufruire-dei-buoni-pasto—at-costo-stabilito-con-HBD
527/2004 (art. 14 Regolamento borse di studio). Tale possibilita ¢, invece, esclusa per il
personale collaboratore.

Al borsista ed al co.co.co. spetta il rimborso delle spese sostenute per la
partecipazione ad eventi collegati alle tematiche del progetto, secondo le disposizioni vigenti
in materia di missioni. Al collaboratore professionale/occasionale spetta il rimborso, dietro
presentazione di fattura o notula e nel limite dell’importo a tal fine previsto dal contratto,
delle eventuali spese documentate per viaggio, vitto e alloggio nonché il rimborso
chilometrico pari al valore di 1/5 del costo medio mensile di un litro di carburante (benzina
verde).

Per gli incarichi professionali ¢ per quelli occasionali, il pagamento avviene entro 60
giorni dalla data di ricezione della fattura/notula, previa attestazione di svolgimento
dell’attivita da parte del dirigente Responsabile del Progetto.
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Per gli incarichi di collaborazione ¢ per le borse di studio il pagamento, avviene, di
regola, con cadenza mensile, qualora non pervenga entro la fine del mese di competenza,
idonea comunicazione da parte del dirigente Responsabile del Progetto, attestante [a mancata
esecuzione dell'aftivita,

La Struttura Gestione Risorse Umane e Benessere del personale & a disposizione per
fornire ulteriori informazioni o chiarimenti che si rendano necessari.

Cordiali saluti

rultura Gestione Risorse Umane e Benessere del Persenale

Responsabile procedimento: Dott.ssa Nadia Zorzan o B
Referente dell'isirulioria: Dr.ssa Cristina Gallo, Dott. Rabeno%ni k/§
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